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BURDUR iL. OZEL iDARESI GENEL SEKTRETERLIGI HIZMET STANTARTLARI TABLOSU

Hizmetin
Sira | Vatandasa Sunulan s, . ..
. . Ilgili Birim Basvuruda Istenen Belgeler Tamamlanma Siiresi
No Hizmetin Ad1 .
(En Gec Siire)
1 4982 Sayili Bilgi Insan Kaynaklari ve [1-Basvuru Dilekgesi 15 Isgiinii

Edinme Hakkinda
Bagvuru Yapilmast

Egitim Miidiirliigii

2-(Bagvuru Sahibinin Ad1, Soyad, Imzas1, Oturma Yeri Veya Is Adresi, Basvuru Sahibi Tiizel
Kisilik Ise Tiizel Kisinin Unvan1 , Adresi, Yetkili Kisinin Imzas1, Yetki Belgesi)

3-Bilgi Edinme Bagvurusu, Bagvurulan Kurum Ve Kuruluslarin Ellerinde Bulunan Veya
Gorevleri Geregi Bulunmasi Gereken Bilgi Veya Belgelere fliskin Olmalidir.

Ancak istenilen bilgi veya belgenin, basvurulan kurum ve
kurulus i¢indeki bagka bir birimden saglanmasi; bagvuru ile
ilgili olarak bir baska kurum ve kurulusun goriigiiniin
almmasinin gerekmesi veya bagvuru igeriginin birden fazla
kurum ve kurulusu ilgilendirmesi durumlarinda bilgi veya
belgeye erisim 30 iggiinii icinde saglanir. Bu durumda siirenin
uzatilmasi ve bunun gerekgesi basvuru sahibine 15 is gilinliik
stirenin bitiminden 6nce bildirilir.

2 3071 Sayih Dilek¢e | Insan Kaynaklari ve |Bagvuru Dilekgesi 1 Giin
Kanunu Egitim Midirligi
3 4483 Sayili Memurlar | Insan Kaynaklar1 ve [1-Sikayet Dilekcesi 30 Giin
Ve Diger Kamu Egitim Miudiirliigi |(Sikayet¢inin, Adi Soyadi, Adresi, Telefon Numarasi, Sikayet Edilen Memurun, Adi Soyadi, (Zorunlu Hallerde 15 Giin)
Gorevlilerinin Calist1ig1 Birim, Eklenecek Bilgi Ve Belgeler)
Yargilanmasi
Hakkinda Kanun
4 Kamu Gorevlileri Insan Kaynaklar ve Dilekge 15 Giin
Etik Kuruluna Egitim Midiirligi
Yapilan Bagvuru
5 Gorev Belgesi Insan Kaynaklar1 ve |Dilekge 15 Giin
Miiracaatlart Egitim Midirligi
(idarede Calistigina
Dair Belge)
6 Personel Alimi Insan Kaynaklari ve |1-Osym Tarafindan Yerlestirildigine (Bos Kadronun Olmas1 ve Idarece Thtiyag Duyulmas1 Halinde)-

(Agiktan Atama)

Egitim Miidiirligi

Dair Belge Dilekce

2-T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan Asli, Kpss Sonug¢ Belgesi,
4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay icersinde Cekilmis.)
3-Ogrenim Durum Belgesi

4-Tam Tesekkiilli Hastaneden Alinacak Saglik Kurul Raporu
5-Erkek Icin (Askerlik Durum Belgesi)

6-Mal Bildirimi

7-Ozgegmis

8-Diplomanin Asli Ibraz Edilmek Suretiyle

Kurumca Onaylanmis Fotokopi,

9-Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi

Devlet Personel BagkanliginaEk-2 Formunun Gonderilmesi(5
Giin)

-D.P.B.Ndan Taleplerin Osym Génderilmesi(20 Giin )
-Osym Baskanliginca

Tercihlerin Ag¢ilmasi(20 Giin)

-Yerlesenlerin Isyerlerine

Bildirilmesi(1 Ay) -Yerlesen Adaylarla Ilgili

Yazismalar(l Ay) -Atama Islemleri(15 Giin)

-Goreve Baglatma(10Gtin)

Valilik Makami’nin Onayina binaen 5 Giin




Personel Alimi
(Naklen)

Insan Kaynaklari ve |1-Ilgilinin Naklen Gegis Istegini Belirten Dilekgesi
Egitim Mudurligt |2-Hizmet Cetveli

3-Ogrenim Durumunu Gésterir Belge

4-Ozgegmis

5-Muvafakat istenip, Sonucu Olumlu Gelmesi
6-Valilik Makami Atama Onay1

Valilik Makami’nin Onayina binaen 30 Giin




8 Memur Insan Kaynaklari ve |1-Dilekge 5 Giin
Emeklilik Egitim Mudirligi |2-Emeklilik Sevk Onay1
Talebi
9  |isci Emeklilik Talebi | insan Kaynaklari ve |1-Dilekce 1Ay
Egitim Midirliigi [2-Sgk Emekli Olabilir Yazis1
3-Hizmet Belgesi
10 |Ogrencilerin Staj Insan Kaynaklar1 ve [1-Ogrencinin Dilekgesi 3 Giin
Bagvurulari Egitim Miidiirliigii [2-Yiiksekdgretim Kurumlarinmin {lgili Birimlerinden Kag Giin Zorunlu Staj Yapmalari
Gerektigini Gosterir Yazi
11  |E-lcisleri Bilgi Insan Kaynaklari ve |1-Isim, Soyadi, Telefon Ve Adres Bilgisi Internet Araciligiyla Alinir 15 Giin
Edinme Egitim Mudiirligii |{(4982 Sayili Ve/Veya 3071 Sayili Kanun Kapsaminda
12 |ise Yerlestirme Insan Kaynaklar ve |1-T.C.Kimlik Nolu Niifus Ciizdan Asli, Kanun Geregince Idarece
Islemleri Egitim Midiirliigii |2-Saglik Kurulu Raporu, Calistirma Zorunlulugu Olan
(4857 Sayil1 Yasaya 3-Kpss Sonug¢ Veya Noter Cekilis Sonug Belgesi Oziirlii, E.Hiikiimlii Eleman
Tabi 4-4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf, (Son Alt1 Ay icersinde Cekilmis.) Ihtiyaclari Ile Gegici Isci
Olarak) 5-Erkek Adaylar I¢in Askerlik Durum Belgesi, Alimlarinda s Kurumu fle
6-Diplomanin Asli Ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylannus Fotokopi Yasal Olarak Yapilmasi
Gereken Yazismalar, [lan, Gonderme Islemleri (2,5 Ay)
13 [Uzman Erbaslarin, Insan Kaynaklar ve |1-Hizmet Belgesi(Tasdikli), 1Ay
subaylarin v.b. Egitim Miudirlugi |2-Terhis Belgesi(Tasdikli),
Aciktan 3-Sicil Ozeti Formu(Tasdikli),
Atanma Islemleri, 4-Saglik Kurulu Raporu,
(657 Sayili Yasanin 5-4,5 X 6 Ebadinda 8 Adet Vesikalik Fotograf,
92. Maddesine Gore (Son Alt1 Ay icersinde Cekilmis.)
Atamalar) 7-Diplomanin Asli Ibraz Edilmek Suretiyle Kurumca Onaylanmis Fotokopi,
8-Mal Bildirim Formu Ve Kamu Etik S6zlesmesi,
14 |Sézlesmeli Personel | insan Kaynaklari ve |Sézlesmeli Personel Is Bagvuru Formu 1Ay
Alimi(Teknik Egitim Mudiirligi (Bos Kadronun Olmas: Ve
Personel, Saglik Idarece Thtiyag Duyulmasi
Personeli Ve Halinde)
Avukatlik Hizmetleri
Personeli)
15 [Muhtelif Bilgi Ve Insan Kaynaklari ve |Dilekge 30 Giin
Belge Talebi Egitim Miidiirliigii |Varsa Bilgi Ve Belge Talebinde Bulunulan Konuyla Tlgili Dokiiman
16 [Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin digsinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin
bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.
17 |Yap1 Ruhsati Imar ve Kentsel |1- Bagvuru Dilekgesi lay
Verilmesi Tyilestirme 2- Tapu Fotokopisi
Miidiirliigii 3- Harita Plan Ornegi
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
18 |Yap1 Kullanma izin fmar ve Kentsel |1- Bagvuru Dilekgesi lay
Belgesi Verilmesi Tyilestirme 2- Yap1 Ruhsati1 Fotokopisi
Miidiirliigii
19 |Kagak Yap Islemleri Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 2ay
Tyilestirme

Miidiirligi




20 |Uygun Goris (Koy Imar ve Kentsel |1- Bagvuru Dilekgesi 10 giin
Yerlesik Alan I¢i) Iyilestirme 2- Tapu Fotokopisi
Miidiirliigii 3- Harita Plan Ornegi
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5- Muvaffakatname (Hisseli Tapularda)
21 |Nazim ve Uygulama Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 3ay
Imar Tyilestirme 2- Tapu Fotokopisi
Planlar1 Onay1 Miidiirligii 3- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
4- Muvaffakatname (Hisseli Tapularda)
22 |ifraz ve Tevhid isleml{ Imar ve Kentsel |1- Bagvuru Dilekgesi 3 hafta
Iyilestirme 2- Tapu Kayd:
Miidiirliigii 3- Harita Plan Ornegi
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5- ifraz veya tevhid tescil dosyasi
23 |Cins Tahsisi Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 1 hafta
Tyilestirme 2- Tapu Kayd:
Miidiirligii 3- Yap1 Kullanma Izin Belgesi
24 |Yol Gegit Hakk: Imar ve Kentsel |1- Bagvuru Dilekgesi 3 hafta
Iyilestirme 2- Tapu Kayd:
Miidiirliigii 3- Ifraz veya tevhid tescil dosyast
25  [Hisseli Satig Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 10 giin
Tyilestirme 2- Tapu Kayd1
Midiirligii 3- Kadastro Cap1
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
26 |Koy Yerlesik Alan fmar ve Kentsel |K&y Muhtarliginmi Bagvuru Dilekgesi 2 ay
Sinir Haritast Iyilestirme
Miidiirliigii
27 |Halihazir Harita Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 2 hafta
fslemleri Tyilestirme 2- Tapu Fotokopisi
Onay1 Miidiirligi 3- Harita Plan Ornegi
4- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
5- Halihazir Harita
6- Hesap Cildi
28 |11 Ozel idaresine Ait Imar ve Kentsel |1- Talep Yazist 2ay
Gayrimenkul Satislari Tyilestirme
29 |Sergi Salonunun Tahsi Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 2 giin
Tyilestirme 2- Niifus Ciizdan1 Fotokopisi
30 |11 Ozel idaresine Ait fmar ve Kentsel |1- Talep Yazisi 2ay
Gayrimenkullerin Tyilestirme
Kiralanmasi Midirligi
31 |Adres Imar ve Kentsel |1- Basvuru Dilekgesi 2 giin
Numaralandirma Tyilestirme
Islemleri Miidiirligi




32 [Teminatin Alinmasi Mali Hizmetler  |1-fhaleyi yapan birimin/ kurumun yazisi 1 Giin
Midirlagi 2-Teminat olarak kabul edilecek degerler
3-Sozlesme
4-ihale sonug belgesi
33 |Kesin Teminat Mali Hizmetler  |1-Thaleyi yapan birimin /kurumun yazist 1 Giin
[adesinde Midiirligi 2-Sgk ilisiksiz belgesi (Soguk damgali)
3-Ihale konusu isle ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge
4-Nakit teminat iadelerinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
5-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
6-Teminatin yarisinin iadesinde gecici kabul tutanagi
7-Teminatin tamaminin iadesinde kesin kabul tutanagi
34  [Gegici Teminat Mali Hizmetler  |1-Thaleyi yapan birimin /kurumun yazis1 1 Giin
fadesinde Miidiirligii 2-Nakit teminat iadelerinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
3-Vergi borcu yoktur yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
35 |Biitge Mali Hizmetler  |1-Alind1 belgesi 1 Giin
Gelirlerinden Midiirlagi 2-Ilgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazis
Red ve ladeler 3-Ilgilinin banka hesap bilgilerini gdsterir dilekge
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
36 |Emanet fade Mali Hizmetler  [1-Tlgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasin1 iceren dilekge 1 Giin

fslemleri

Midiirligii

2- Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

3-idarenin iade yapilmasina iliskin yazisi

4- Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
5-Gerekli hallerde vergi borcu yoktur yazisi

37

Odeme Islemleri

Mali Hizmetler
Midiirligii

1-Odeme emri belgesi

2-Fatura

3-Vergi borcu yazisi

4-SGK borcu yazisi

5-Muayene kabul tutanagi

6-Taginir iglem fisi

7-Dogrudan temin belgeleri

8-Thale hakedis dosyasi

9-Tlgili kanun ve yonetmelikler geregi istenilecek diger belgeler

Muhasebe Yetkililerinin Egitimi, Sertifa Verilmesi ve Caligma
Usul ve Esaslar1 Hakkinda Yonetmeligin 30. Maddesine
Istinaden 4 Is Giinii

38 |Mahsup Alindist Mali Hizmetler |ilgilinin talebi 1 Saat
Miidiirliigii
39 |Gelir Tahsilat Mali Hizmetler  |llgilinin talebi 1 Saat
Islemleri Miudiirligi
40 |Kira Sozlesmesi Mali Hizmetler  |1-Enciimen karar1 1 Giin
Yapilmast Miidiirliigii 2-Thale tutanaklar:

3-Niifus ciizdan sureti

4-Sozlesme i¢in damga vergisi alindis1 (Maliyeden)
5-Teminat bedeli banka dekontu

6-Kira bedeli banka dekontu




41  [Devir (Kiracilik Mali Hizmetler  |1- Dilekge (Devreden ve devralan ) 1 Giin
hakk1 devri) Midiirligi 2-Niifus ciizdan sureti
3-Enciimen karar1
4-Kiranin yatirildigini gosteren dekont (Devreden kisi)
42  |idari Para Cezas1 Tahs| Mali Hizmetler  |llgilinin talebi 1 Saat
Miidiirliigii
43 |Sozlesme Feshi Mali Hizmetler  |1-Dilekge 1 Giin
Miidiirligii 2-Kira borcunun yatirildigina iliskin dekont
3-Enclimen karar1
44  [Bilgi Edinme Mali Hizmetler  |flgilinin dilekgesi 1 Saat
ve Belge Talebi Midiirltigi
45 |11 Ozel 1daresi Mali Hizmetler  [10.03.2006 tarih ve 26104 sayili resmi gazetede yayimlanan Mahalli idareler Biitce ve Isleyis Sirasina Gore 1'er Giin
Biitce Is ve Islemleri Mudirlugi Muhasebe Yonetmeliginin 24. maddesi biitce tasarisi. 26. madde biitge tasarisinin enclimende
goriisiilmesi 27. maddesi biitge tasarinin meclisi sunulmast
46 [Birliklere Yardim Mali Hizmetler  |1-Birlik {ist yazisi 1 Giin
Miidiirligii 2-Birlik karar1
3-Valilik oluru
47  |Muhtar Odenekleri Mali Hizmetler  |icisleri Bakanligi, Mahalli Idareler Genel 3 Giin
Midiirligi Miidiirliigiinden gelen ddenegin
aktarilmasina miiteakip 2108 sayili
kanunun 1. maddesi uyarinca hesaplara
yatirilir.
48 |[Bilgi Edinme Destek Hizmetleri [1-Sistemden Bagvuru Dilekgesi Valilikten tarafimiza ulagmasina miiteakip ayni giin ilgili
Midiirligi miidiirliige havale-ilgili birimden tarafimiza ulasmasina
miiteakip
1 giin igerisinde sonuglandirilir.(yasal siire 30 Giin)
49  [Cimer Destek Hizmetleri |1-Sistemden Bagvuru Dilekgesi Valilikten tarafimiza ulagmasina miiteakip aym giin ilgili
Midiirligii miidiirliige havale-Ilgili birimden tarafimiza ulasmasima
miiteakip
1 giin igerisinde sonuglandirilir.(yasal siire 30 Giin)
50 |Muhtar Bilgi Sistemi | Destek Hizmetleri |1-Sistemden Bagvuru Dilekgesi Valilikten tarafimiza ulagmasina miiteakip ayni giin ilgili
Midiirligi miidiirliige havale-flgili birimden tarafimiza ulasmasina
miiteakip
1 giin igerisinde sonuglandirilir.(yasal siire 30 Giin)
51 |Acik Kap1 Destek Hizmetleri |1-Sistemden Bagvuru Dilekgesi Valilikten tarafimiza ulagmasina miiteakip aym giin ilgili

Miidiirligii

miidiirliige havale-Ilgili birimden tarafimiza ulasmasina
miiteakip
1 giin igerisinde sonuglandirilir.(yasal siire 7 Giin)




52

Sihhi Miiesseselere
Ruhsat Verilmesi

Ruhsat ve Denetim
Hizmetleri
Miidiirligii

1-Sthhi Isyeri Agma ve Calisma Ruhsat: Basvuru/Beyan Formu.
2-Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira Sozlesmesi)

3-Vergi Levhasi Fotokopisi.

4-Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi.
5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.

6-Hijyen Egitim Belgesi.

7-Itfaiye Raporu.(Yangin tiipii veya yangin tertibati)
8-Fotograf(2 adet)

1 Saat
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Umuma Agik Istirahat
ve Eglence Yeri
Ruhsati Verilmesi

Ruhsat ve Denetim
Hizmetleri
Miidirligi

1-Sthhi Isyeri Agma ve Calisma Ruhsati Basvuru/Beyan Formu.
2-Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira Sozlesmesi)

3-Vergi Levhasi Fotokopisi.

4-Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi.

5-Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.

6-Hijyen Egitim Belgesi.

7-Itfaiye Raporu.(Yangin tiipii veya yangin tertibati)

8-Isyeri tiizel kisilik ise veya igkili yerler i¢in Mesul Miidiir Sézlesmesi.
9-Kat Miilkiyeti Kanununa tabi ise Karar Tutanagi.

10-Ozel yap1 seklini gerektiren isyeri ise Yapt Kullanma Izin Belgesi.
11-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise Gegis Yolu Izin Belgesi.
12-2 Adet Fotograf

Isyerinde calistirlacak diger personel icin ayrica;

a) Niifus Ciizdan1 Fotokopisi.

b) Saglik Muayene Raporu.(Isyerinde Bakilacak)

c¢) Adli Sicil Belgesi. d)Hijyen Egitim Sertifikasi

1 saat
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1.Smuf Gayri Sihhi
Miiesseselere Yer
Secimi ve Tesis
Kurma Izni Verilmesi

Ruhsat ve Denetim
Hizmetleri
Miidiirligii

1-Gayrisihhi Miiessese Agma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu.

2-Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira S6zlesmesi)

3-Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi vaziyet plani.

4-Yap1 Kullanma izin Belgesi.

5-Tesisin bulundugu yerin plani.(Sanayi,Organize Sanayi ve Endiistri Bolgeleri haricinde kalan yerler)
6-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise Gegis Yolu izin Belgesi.

7-Kapasite Raporu.

8-CED Olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi.

9-Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gére
hazirlanmis proje ve agiklama raporlar.

10-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile
suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

11-Inceleme ve Denetim Komisyonu tarafindan diizenlenecek Yer Secimi ve Tesis Kurma Raporu.
ACILMA iZNi iCIN GEREKLi OLAN BELGELER

1-Gayrisihhi Miiessese A¢ma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu.

2-Vergi Levhasi Fotokopisi.

3-Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi veya Ticaret Sicil Gazetesi. 4-Sorumlu
Miidiir S6zlesmesi.

5-Cevre Izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi. 6-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.
7-Yangm ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigma dair itfaiye Raporu.

8-Sosyal tesislerin durum beyani.

9-Actlma  Izni Raporu.

1 Saat
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2.Smuf Gayri Sihhi
Miiesseseler,
Akaryakit ve Otogaz
Satis Istasyonlar1 icin
Ruhsat Verilmesi

Ruhsat ve Denetim
Hizmetleri
Miidiirligii

YER SECiMi VE TESiS KURMA iZNi iCiN GEREKLI OLAN BELGELER

1-Gayristhhi Miiessese Agma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu. 2-Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira Sozlegmesi)
3-Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi vaziyet plani.

4-Yapr Kullanma izin Belgesi.

5-Tesisin bulundugu yerin plant.(Sanayi,Organize Sanayi ve Endiistri Bolgeleri haricinde kalan yerler)

6-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise Gegis Yolu izin Belgesi.

7-Kapasite Raporu.

8-CED Olumlu veya CED Gerekli Degildir Belgesi.

9-Cevre kirlenmesini 6nlemek amactyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore hazirlanmis proje ve
agtklama raporlar.

10-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandig1 ile suyun bakteriyolojik ve
kimyasal analiz raporu.

11-LPG Dagitim Sirketi ile yapilan Bayilik Sozlesmesi. 12-inceleme ve Denetim Komisyonu tarafindan diizenlenecek Yer
Segimi ve Tesis Kurma Raporu.

ACILMA iZNi iCiIN GEREKLI OLAN BELGELER

1- Gayristhhi Miiessese A¢ma Ruhsat1 Bagvuru/Beyan Formu. 2-Vergi Levhasi Fotokopisi.

3-Esnaf ve Sanatkar Sicil Tasdiknamesi ile Oda Kayit Belgesi veya Ticaret Sicil Gazetesi.

4-Sorumlu Miidiir S6zlesmesi.

5-Cevre Izni veya Cevre izin ve Lisans Belgesi.

6-Tehlikeli atiklarla ilgili lisansa tabi ise belgesi.

7-Yangm ve patlamalar i¢in gerekli 6nlemlerin alindigina dair itfaiye Raporu.

8-Sosyal tesislerin durum beyani.

9-Elektrik tesisati, topraklama ve yer alt1 tanklari i¢in katodik koruma projeleri.

10-Tehlikeli maddeler zorunlu sorumluluk sigortasi.

11-Tank ve Tesisatin test kontrol raporu.

12-TS 11939 standardina gére TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi.

13-Tesiste ¢alisacak personel igin LPG Egitim Sertifikasi.

14-Imza  Sirkiileri.

15-Agilma izni Raporu.

16-Sanayi Sicil Belgesi(Bilim Sanayi ve Teknoloji Miidiirligii)

17-Hijyen Egitim Belgesi

1 Saat
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2. ve 3. Smuf Gayri
Sihhi Miiesseselere
Ruhsat Verilmesi

Ruhsat ve Denetim
Hizmetleri
Miidiirligii

1-Gayrisihhi Miiessese Agma Ruhsati Bagvuru/Beyan Formu.

2-Miilkiyet belgesi.(Tapu sureti veya Kira S6zlesmesi)

3-Saglik Koruma Bandinin isaretlendigi vaziyet plani.(Gerekli ise)

4-Cevre Izni veya Cevre Izin ve Lisans Belgesi. (Gerekli ise)

5-Yapi Kullanma izin Belgesi.(Ozel insaat tarzin1 gerektiren yerler)

6-Tesisin bulundugu yerin plani.(Sanayi,Organize Sanayi ve Endiistri Bolgeleri haricinde kalan yerler)
7-Karayolu trafik giivenligi gerektiren isyeri ise Gegis Yolu Izin Belgesi.

8-Kapasite Raporu.

9-Isyerinin dzelligine gore gerekli ise Sorumlu Miidiir Sézlesmesi.

10-Cevre kirlenmesini dnlemek amaciyla alinacak tedbirlere ait kirleticilerin nitelik ve niceligine gore
hazirlanmis proje ve agiklama raporlar.

11-Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandigi ile
suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz raporu.

12-Yangm ve patlamalar icin gerekli 6nlemlerin alindigma dair itfaiye Raporu.(Yangn tiipii,tertibat)
13-Vergi Levhasi fotokopisi.

14-Esnaf ve Sanatkarlar Oda Kayit Belgesi. 15-Imza Sirkiileri.

16-Ticaret Sicili Gazetesi.

17-Sanayi Sicil Belgesi(Bilim Sanayi ve Teknoloji Midiirliigii)

18-Hijyen Egitim Belgesi

1 Saat




57 1.2.ve 3.Smif Ruhsat ve Denetim 1.BASVURU/BEYAN FORMU (CED Kapsamindaki Madencilik Faaliyetleri igin CED Koordinatlari islenecektir. CED Kapsami Disindaki 1 Saat
- . . Madencilik Faaliyetleri igin Maden Ruhsat Koordinatlar1 Islenecektir.)
Madencilik Hizmetleri 2.MADEN RUHSATI, KAMU KURUM VE KURULUSU ISE HAMMADDE URETIM iZiN BELGESI
Faal iyeﬂeri Mudurlugu 3.CED KARARI (CED Belgesi ve Koordinatlar1 ya da CED Muafiyet yazist.)
K. da Gavri 4MULKIYET BELGESI
apsaminda ayri a)Orman Arazisi igin Maden ve Altyapi Tesisi Orman izin Olurlari Tesis varsa Tesis Orman izin Oluru
S1hhi Miiesseselere b)Hazine Arazisi igin Orman isletme Miidiirliigiinden alinan Orman dis1 arazi yazisi ile haritas1 ve Mal Miidiirliiklerinden alinan Tapulama
- - Dis1 arazi yazist ile haritasi
Ruhsat Verilmesi ¢)Ozel Miilk i¢in Maden Ruhsat Sahibine ait ise Tapusu, Maden Ruhsat Sahibine ait degilse Ozel Miilk sahibinden alian Muvafakat yazis1 ile
Tapusu.
5.MiGEM TETKIiK HEYET RAPORU
6.TOPOGRAFIK HARITA (Renkli, imzali, Lejantli,Maden Ruhsat Koordinatlari isli olacak, CED Koordinatlar isli olacak, Miilkiyet
Koordinatlari isli olacak ve Rodovans Koordinatlari varsa isli olacak)
8 RODOVANS VARSA MiGEM TARAFINDAN iZiN VERILDIGINE DAIR YAZI VE MiGEME VERILEN SOZLESME, KAMU
KURUMUNUN YUKLENICISI iSE iSINE AiT SOZLESME
9.YANGIN VE PATLAMALAR ICIN GEREKLI ONLEMLERIN ALINACAGINA DAIR TAAHHUTNAME
10.CEVRE iZNi VEYA CEVRE iZIN VE LISANS BELGESI YA DA MUAFIYET YAZISL. (isletme Faaliyete gectikten bir yil iginde
verilecektir.)
11.BIRINCI SINIF iSE AYRICA;
a)Noter Onayli Sorumlu Miidiir S6zlesmesi
b)Saglik Koruma Bandinin Isaretlendigi ve Maden Uretim Faaliyetleri ile Bu Faaliyetlere Dayali Olarak Uretim Yapilan Gegici Tesislerin
Yerlesiminin Son Durumunu Gésteren Karelajli, Uygun Olgekli, Renkli, Koordinatli, Lejantli ve imzali Harita (Ocak Alani, Santiye Yapilari,
Trafo, Mazot Tanki ve varsa Tesis Alan1 gosterilecek)
c)Sehir sebeke suyu bulunmayan yerlerde igme ve kullanma suyunun hangi kaynaktan saglandig: ile suyun bakteriyolojik ve kimyasal analiz
raporu.
1.Sondaj Suyu ise Sondaja ait DSI” den alinan Firma ve Ruhsat bilgilerini igeren izin belgesi ve analiz raporu. 2.Dogal gikis halindeki su ise
Idaremizden 167 sayili Kanun kapsaminda kiralama islemi igin miiracaat edilmesi ve analiz raporu.
3.Sebeke suyundan saglanan su ise miicavir alan sorumluluguna gore ilgili Muhtarlik veya Belediyeden Firma ve Ruhsat bilgilerini igeren yaz1.
Basvuru Beyan Formunu imzalayan vekil ise Vekaletname, Firmanin imza Sirkiisii, Firmanin Ticaret Sicil Gazetesi, Vergi Levhasi, Bagvuru
Sahibi Sahissa Niifus Ciizdan1 Fotokopisi Sahada devir, terk, tinvan degisikligi, faaliyet konusu degisikligi veya ruhsat iptali olmasi
durumunda GSM Ruhsatinin ash Idaremize teslim edilecektir.
4-Ticaret Siciline Kayit Olduguna Dair Yazi
58 |Jeotermal Kaynaklar | Ruhsat ve Denetim [I.ASAMA 1 Saat
ve Dogal Mineralli Hizmetleri 1-Arama Ruhsat Miiracaat Formu
Sular I¢in Arama Miidiirlagii 2-Arama Projesi 3-1/25000'lik  yirmi nokta ve 5000 ha.'1 gegmeyecek sekilde hazirlanan
Ruhsat1 Verilmesi harita
ILASAMA
1-Ilk Miiracaat Taahhiitnamesi
2-Gergek kisiler i¢in T.C.Kimlik numarasini igeren onayl niifus ciizdani sureti, Tiizel kigiler
i¢in sirketin kurulus statiisii ve son yonetimini gosteren Ticaret Sicil Gazetesi
3-Bagli oldugu vergi dairesi,ili ve vergi numarasini gosterir levha
4-Onayli imza sirkiileri
5-Ruhsat harci
6-Ruhsat teminat1
59 |Jeotermal Kaynaklar | Ruhsat ve Denetim |1-Isletme Ruhsati Miiracaat Formu 1 Saat

ve Dogal Mineralli
Sular I¢in Isletme
Ruhsat1 Verilmesi

Hizmetleri
Miidiirlagii

2-Isletme  Projesi

3-Varsa bloke edilmis isletme alan koordinatlar
4-fsletme Ruhsat harci

5-Teminat




60 |l-a Grubu (Kum - Ruhsat ve Denetim [1.Basvuru Dilekgesi. 1 Saat
Cakil)Maden Isletme Hizmetleri 2.Saat Yéniinde Cevrilmis Talep Edilen Alanin Ve 6 Derecelik Koordinatlarinin Isli Oldugu
Ruhsat Verilmesi Midirligi Topografik Harita.
3.11gili Vergi Dairesinden Alinmis 6183 Sayili Kanunun 22/A Maddesi Kapsaminda Vaadesi
Gegmis Borcunun Bulunmadigina iliskin Belge.
4.Ruhsat Taban Bedeli (10.000 TI).
61 |Y.A.S.IIL asama etiit Su ve kanal 1-Muhtarlik dilekgesi 2 hafta
caligmalart Hizmetleri 2-Daha 6nce kuyu varsa kuyulara ait elektrik faturasi
Miidiirligi
62 |Y.A.S. proje Su ve kanal 1-Muhtarlik dilekgeleri lay
caligmalari Hizmetleri 2-Tarla i¢i lateral borularin ¢ift¢i tarafindan alinacagina dair sulama kooperatifi taahhiitnamesi
Midiirliigii 3-Agik kanal sulama projelerinde kanal giizergahi acilmas: icin tarla sahiplerinden izin
63 |Sulama golet Su ve kanal 1-Mubhtarlik dilekgesi 2yl
caligmalari Hizmetleri 2-Havza su veriminin 6l¢iilmesi
Miidiirligii 3-Devlet Su Isleri ve Orman Bélge Miidiirliigiinden izin yazilari
4-Go61 aynasinda ve malzeme alinacak sahalarin sahis arazisi ise taahhiitname hazine mali ise
ilgili miidiirliikklerden izin
64 |H.IS. golet etiit Su ve kanal 1-Mubhtarlik dilekgesi 8 ay
caligmalari Hizmetleri 2-Devlet Su Isleri ve Orman Bélge Miidiirliigiinden izin yazilari
Miidiirligii 3-Gol aynasinda ve malzeme alinacak sahalarin sahis arazisi ise taahhiitname hazine mali ise
ilgili miidiirliiklerden izin
65 |Toprak-su kredi Su ve kanal 1-Mubhtarlik dilekgesi 1 hafta
caligmalari Hizmetleri 2-Niifus ciizdan1 fotokopisi
Midiirligi 3-Arazi tapusu
66 |icme suyu sondaj etiid Su ve kanal 1-Mubhtarlik dilekgesi 20 giin
Hizmetleri 2-fcme suyu sondaji HIE arazi ¢alismasi raporu 3-Igme suyu sondaji HJE raporu
Midiirliigii 4-Yer sorunu durumunda sahistan taahhiithame
5-Orman i¢inde ise Orman Bolgeden izin raporu
67 |Kanalizasyon Su ve kanal 1-Mubhtarlik dilekgesi 4 ay
projesi Hizmetleri 2-Sahistan taahhiitname 3-Fosseptik yeri i¢in Cevre Orman ve Saglik Midiirliiklerinden izin
Miidiirliigii
68 |Kesin Hesap Plan Proje, Yatirim |[1-Yiiklenici Dilekgesi 30 GUN
Islemleri ve Insaat Miidiirliigii |2-Hakedisin hazirlanmasi
3-Kesin Hesaplarin Kotroliiniin Yapilmas: Onaylanmasi
69 |insaat Ruhsat Plan Proje, Yatirim |1-Belediyeye Basvuru (Insaat ruhsatr) 30 GUN
Is ve Islemleri ve Insaat Miidiirliigii | 2-Projelerin Tasdik
3-Diger Kurumlardan temin edilen yazigmalar
4- Belediye tarafindan istenen evraklarin belediyeye teslimi
70  |fliskili Miidiirliiklerin | Plan Proje, Yatinm |1-Midiirliik Dilekgesi 30-60 GUN

Talepleri

ve Ingaat Miidiirliigii

2-Saha Calismasi

3- Kesif Ozeti ve Projeler
4-Yaklagik Maliyet
5-Thale s ve Islemleri




71

Teminatlar1
[adesi

Plan Proje, Yatirim
ve Ingaat Miidiirliigii

1-Teminat fade Dilekgesi
2 -Vergi Borcu Belgesi
3- 1lisiksiz Belgesi
4-Kesin Hesap Dosyasi
5-Gegici Kabul Tutanagi
6-Kesin Kabul Tutanagi

20-30 GUN

72

Hakedis Odemesi

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirligii

1-Yiiklenici Dilekgesi
2-Yapilan lslerin Kontrolii
3-Hakedis Hazirlanmasi
4-Odeme Evrakin hazirlanmas1

10 GUN

73

Gegici Kesin
Kabul Islemlerinin
Yapilmasi

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirliigii

1-Yiiklenici Dilekgesi

2- Kontrol Teskilat1 Tutanag1
3-Komisyon Olustrulmasi
4-Komisyonun denetimi

5- Tutanagin hazirlanip onaylanmasi

30 GUN

74

Ihale Islemleri

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirligii

1-Miidiirliiklerden gelen proje ve eklerin kontrolii

2-Eksiklerin tamamlattirilmasi

3-Ekapa girilmesi

4-Komisyonlarin Olusturulmasi

5-fhale is ve Islemlerinin tamamlanarak ihalenin sonuclandirilmasi
6-Teminatlarim flgili miidiirliige muhafaza i¢in gdnderilemesi
7-SGK yazilariin yazilmasi

8-Kesinlesen Thale kararlarinm bildirilmesi

9-S6zlesmeye davet yazilar

10-S6zlesme igin gerekli evraklarin tamamlattirilmasi s6zlesmenin imzalanmasi
11- S6zlesme sonu¢ formunu ekap'a bildirilmesi

12-Yiiklenicinin yasakli teyidinin tekrar alinmasi.

30-60 GUN

75

Kamu Binalar1 Yikim
Islemleri

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirliigii

1-Kurum Dilekgesi

2-Yerinde Inceleme

3-Kesif ve Yaklasik Maliyetin hazirlanmasi
4-Belediye yazigmalar1

5-Thale is ve Islemleri

6-Kontrolliikk Hizmetleri

7-Belediye ruhsat islemleri i¢in Bagvuru

30-60 GUN

76

Kurum I¢i Proje
Incelemesi

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirliigii

1-Midirlik Yazisi
2- Inceleme
3-Yazi ve Cevap

7 GUN

77

Enerji Miisaadesi
Bagvurusu

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirliigii

1-AKEDAS'a Midiirliik yazisi
2-Telekomla Telefon Baglantis1 noktas1 belinmesi

ILCE 15 GUN
MERKEZ 1 HAFTA

78

Elektrik-Trafo
Jenerator Ruhsat
Islemleri

Plan Proje, Yatirim
ve Insaat Miidiirligii

1-Proje hazirlatmasi

2-Tedas'a Kabul islemleri i¢in yazisma

3-Tedas tarafinda kabul islemlerinin sonuglandiriimasi
4-Tutanak hazirlanarak onaylanmasi

4 HAFTA




79 |Asansor Ruhsat Plan Proje, Yatirim [1-Proje hazirlattirilmasi 4 HAFTA
Alimi ve Ingaat Miidiirliigii |2-TSE tarafindan kontrollerin yapilmas yesil etiket alinmasi
3-Belediye tarafindan ruhsat alinmasi
80 |Temel Topraklama ve | Plan Proje, Yatirim |1-Elektrik Miihendisleri Odasina yaz1 yazilmasi 2 HAFTA
paratoner ve Ingaat Miidiirliigii |2-Tarafsiz miihendisin tayin edilmesi.
topraklama Sl¢timleri 3-Olgiim raporlama
81 [Muhasebe Is Plan Proje, Yatirim |1-fliskili Miidiirliiklerden gelen ddenek yazilarimin biitgelestirilme yazilarmin ilgili miidiirliigii {30 GUN
ve Islemleri ve Insaat Miidiirliigii |yazilmas1
2-Gelen 6deneklerin biitgelestirme islemlerinin yapilmasi
3-Harcamalarin biitgeye islenmesi
4-Odenek durumunun takip edilmesi
5-Iliskili miidiirliiklerin biitce aktarimlarinin (Valilik oluru ile,Il enciimeni veya meclis
tekliflerine istinaden) yapilarak ilgili miidiirliigii gonderilmesi.
6-Mahalli Idareler birlik 6deneklerinin aktarilmas1 icin Valilik Makamindan gerekli olurun
alinmast birlige aktarilmak iizere flgili Miidiirliige génderilmesi.
82 |Yap1 Kullanim izin Plan Proje, Yatirim [1-Gegici Kabul Tutanag: 30 GUN
Belgesi Alinmasi ve Insaat Miidiirliigii | 2-iliskisiz Belgesi Insaat Ruhsat1
(Yapimi ve 3-K&yiin koordinatlarini gosterir evrak
Kontrolliigii 4-Enerji Kimlik Belgesi hazilama
Miidiirligiimiiz 5-Halk saglhigi Midiirliigiinden kanalizasyonun saglikli ¢alistigina dair belge
tarafindan yapilan
83 |Idaremiz biinyesinde | Plan Proje, Yatirrm |1-Miidiirliik Dilekgesi 30 GUN
bulunan Saglik ve Insaat Miidiirliigii |2-Kesif yaklasik maliyet hazirlanmasi
Miidiirliigii is ve 3-fhale is ve Islemleri
islemleri 4-Kontrolliik hizmetleri
5-Biitge is ve Islemeleri
6-Odenek Aktarilmlart
7-T1ibb1 Cihaz ve arag alimlar1
8-Mubhasebe is ve islemleri
84 |ilimizdeki Kurum ve | Plan Proje, Yatirrm |1-Komisyon Uyeligi
Kuruluslara ve Insaat Miidiirliigii |2-Bilir Kisilik
Teknik Personel ve 3-Kontrolliikk Hizmetleri yapilmasi
Teknik destek 4-Thale Komisyon Uyeligi
85 |Kaymakamlik ve K&y | Plan Proje, Yatiim |1-Dilek¢e 15 GUN
ve Insaat Miidiirliigii |2-Yerinde kesif yapilip yaklasik maliyet hazirlanmasi
3-Koylere Hizmet Birliklerine gonderilmesi
86 |Gergek ve Tiizel Yol ve Ulagim 1-Dilekge 15 GUN
kisilerin ihbar ve Hizmetleri
Sikayet Dilekgeleri Midiirliigi
87 |Gorev Belgesi Yol ve Ulasim | 1-Gorev -Belgesi talep dilekgesi 15 DAKIKA
Miiracaatlari Hizmetleri

Midiirliigi




88 |Kesin teminat Yol ve Ulasim  [1- Bagvuru Dilekgesi 1 GUN
iadesi islemleri Hizmetleri 2-Teminat Makbuzu vea kesin Teminat mektubu
Miidiirligii 3-SSk 'dan yapilan ise iligkin iliskisiz belgesi
4-Kesin Kabul Tutanag:

89 |l Ozel idaresine Yol ve Ulasim 1-Dilekge Makine Parkinin Miisait olmasi durumunda ilgi dilek¢ede
ait araglarin Hizmetleri 2-Ucret Makbuzu belirtilen siire kadar.
kiralanmas1 Miidiirlugii
90 |Kamu kurum ve Yol ve Ulasgim  |1-Talep yazist Projede
kuruluslarinin Hizmetleri 2- Kamu Kurum ve Kuruluslarinin yap1 hammaddesi talep formu Belirtilen siire kadar
yapacaklari Midiirligii

yol, kdprii,golet,
liman, baraj gibi
projelerin

insaat hammadderi
iiretim izni verilmesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci
miiracaat yerine bagvurunuz.

i1k Miiracaat Yeri ikinci Miiracaat Yeri
11 Ozel idare Genel Sekreterligi 11 Ozel idare Genel Sekreterligi
Ufuk AYDENIZ Asim ERTILAV

Genel Sekreter Yardimcisi Genel Sekreter

Adres : Bahgelievler Mahallesi, Biilent Ecevit Bulvar: No:30 15100 Merkez/Burdur
Tel : 248 233 18 69

Faks : 248 233 53 64

E-Posta :bilgi@burdurozid.gov.tr.



